Formai elvarasok a MeRSZ-en publikalando kéziratok leadasahoz

Kérjiik, hogy a kézirat elkészitése €s benyljtasa soran az alabbi irdnymutatasokat tartsa szem el6tt. A
formai kovetelményeknek nem megfeleld kéziratokat a kiado javitasra visszakiildi.

Kéziratbenyujtas modja:
- akiad6 kéziratbenytjtod rendszerén keresztiil:
https://submit.akademiai.com/mersz/index.php/mersz/login

A kézirat elso oldalan feltiintetendo adatok

A kiadvany impresszumaban a kotelez6é adatok feltiintetése a kiado feladata. Szerzéinktdl ehhez a
kovetkezd adatok megadasat kérjiik a kézirat els6 oldalan: a mii cime és alcime, a szerzo(k) vagy
szerkeszto(k) neve, a lektor(ok) neve, egyetemi jegyzet/tankényv esetén az egyetem, kar, tanszék pontos
megnevezése. Amennyiben a boritotervezéshez képet, abrat kivan benyujtani, kérjiik, hogy e kép, abra
forrasat is a fenti adatokkal egyiitt adja meg a lentebb megadott mindségi és formai kdvetelményeket itt is
kovetve.

A kéziratok formatuma, szama és mérete
A kéziratfjl formatuma:
- .docx (.doc és .rtf nem megfeleld!)
- LaTeX (csak eldzetes egyeztetés utan)

A benyujtott kéziratfajlok szama és mérete:
- egyetlen, 8 MB-nal nem nagyobb kéziratfajl
- a8 MB-ot meghalad¢ kéziratok esetében: tobb, egyenként maximum 8 MB méretii kéziratfajl
egyetlen zip fajlba csomagolva, kovethetden elnevezve, lehetdleg fejezethatdron vagva (a fajlnevek
nem tartalmazhatnak szokozt vagy €kezetes/mellékjeles karaktereket)

A kézirat szerkezete:
- tordelést nem imitalo szerkezet, szovegbeosztas
- képek vagy tablazatok csak bekezdések kozé keriilhetnek, bekezdések kdzepére nem

Helyesiras
Irdnyado helyesirasi szabalyok:
- A magyar helyesiras szabalyai 12. kiadasanak megfeleld irasmod
- atudomanyos szaknyelv- és kifejezésmodnak 4 magyar helyesiras szabdlyai 12. kiaddsdban nem
szabalyozott, szakmaspecifikus vonatkozasai esetében: tudatos, megfontolt dontés alapjan
kialakitott, a kéziratban teljes egyontetiiséggel alkalmazott helyesirdsi megoldasok
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Formazas, betiitipusok

A tartalom strukturalasa:
- a Word alapértelmezett stilusainak alkalmazasa (pl. Normal, Cimsor 1, Cimsor 2)
- automatikus felsoroldsok a Word alapértelmezett listajeleivel

Szovegbeosztas, bekezdések, felsorolasok:
- egy hasdbban megjelenitett szoveg (két- vagy tobbhasabos mdod nem alkalmazhato)
- nem lehet kézi sortorést (shift+enter), kézi oldaltorést (ctrl+enter) és szakasztorést hasznalni
(tablazaton beliil sem)
- az oldalak nem forgathatok el, az oldaltajolés a teljes kéziratban legyen egységes
- nem lehet szokodzokkel, tabulatorral és vonalzokkal formazni
- nem tul nagy felsorolasmélység (maximum 4 szintig)

Specialis karakterek:
- csak a Beszurds > Szimbolum paranccsal beszurt karaktereket hasznaljon, és csak a Times New
Roman vagy Calibri, Ariel és Garamond betlitipusok készleteibdl valasszon
- ne haszndljon Symbol, Windings fontokat

Cimrendszer
Tartalomjegyzek:
- akézirat tartalmazzon tartalomjegyzéket, amelyben az 0sszes fejezetcim szerepel (kotelezo elem)

Cimfokozatok:
- egységes, kovetkezetes cimhierarchia
- egyértelmiien latszik, hogy hany f6- és alcimfokozatot tartalmaz a szoveg
- cimsorstilusok alkalmazéasaval megszerkesztett cimek (ajanlott)
- tizedes szamozassal hierarchizalt cimek (pl. 1., 1.1., 1.1.1.) (er6sen ajanlott)
- acimek utan nem allhat pont

Kiemelések
Rovidebb (egy-két szavas) tartalmi kiemelések formazasa:
- lehetséges kiemelési modok: félkovér, dolt, alahuzott, illetve ezek kombinacioi
- kiemelésre a feketétol eltéro karakterszin is hasznalhato
- abetliméret megvaltoztatasat kiemelésre ne hasznalja

Hosszabb szovegrészek (tipografiai) elkiilonitése a f6szovegtol:
- sziirke kiemelés (,,szovegkiemeldvel”; a kiemelt részhez tartozd képek, tdblazatok is keriiljenek a
sziirkével kiemelt részbe)
- ellenjavallt a sor eleji (vagy mashol elhelyezett) piktogramok, dizajnelemek hasznalata
- szovegdobozokat ne hasznéljon
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Illusztraciok

Abrék, képek benyujtasa:
- akiad6 kéziratbenytijté rendszerén keresztiil
- az Osszes abrat kérjiik benytjtani a kéziratfajlba beillesztve, valamint faljonként is (!), egyetlen zip
fajlba csomagolva

A szovegbe valo beillesztés modja:
- azillusztraciokat soha ne helyezze egymasra, ne horgonyozza, ne futtassa korbe szoveggel

Képfajlok elnevezése:
- egyértelmiien, beazonosithatéan elnevezett képtajlok (pl. 3.2 abra.jpg)
- sz0ko6zok és ékezetek nélkiili fajlnevek

A digitalis kiadasba szant abrak, képek formatuma:
- jpg, png, tiff
- nem hasznalhatok a Wordben (vagy az MS Office valamely masik alkalmazasaban) elkészitett
abrak, alakzatok, grafikonok, diagramok, fiiggvények. Kérjiik, ezeket jpg, png vagy tiff fajlként
mentse el, és gy szarja be a kézirat megfeleld pontjara, tovabba kiildje el kiilon képfajlként is!

A nyomtatott kiadasba szant abrak, képek formatuma:

- pixelgrafikus képek (fotok, tonusos képek):
- 300 dpi felbontas
- minimum 6 cm szélesség
- png, jpg vagy tiff formatum

- vonalas abrak (grafikonok, diagramok folyamatabrak stb.):
- 600 dpi felbontas
- minimum 6 cm szélesség
- ha az abrak vektoros formaban is rendelkezésre allnak, akkor vektorosan is kérjiik

benyujtani

Kép- és dbraszamozas, képalairasok:
- akodvetkezOképpen, szokdzok nélkiil szamozott képek, abrak: 1.1. abra, illetve betlivel kiegészitve:
l.a, 1.1.a, 1.a), 1/a, 1.a-c (stb.) abra
- aképek, abrak és illusztraciok csak szammal és cimmel ellatva keriilhetnek be a kéziratba, a
kép/abra/illusztracié ala
- fontos a pontos forras (vagy sajat készitésii abrak esetén a ,,sajat szerkesztés” megjeldlés)
feltiintetése

Tablazatok
Tablazatszamok, tablazatcimek:
- amennyiben a tadblazat rendelkezik tablazatszdmmal és tablazatcimmel, ezek az elemek a tablazat
folé kertiljenek

Tablazaton beliili (1ab)jegyzetek, Word-elemek:
- atablazatcelldkban nem hasznalhat6 a labjegyzet funkcio, helyette a *-gal megjeldlt, a tablazat
forrasanal kibontott jegyzet hasznalata elfogadott
- atablazatban nem hasznalhatok szovegdobozok és egyéb Word-art elemek (pl. nyilak)
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Matematikai képletek, egyenletek!
Képletek, egyenletek beillesztése:

- a Word Beszuras > Egyenlet parancsaval (a szovegszerkesztObe integralt Microsoft Equation 6.0
programban) elkészitett teljes (1) képletek elfogadottak (a képlet egyszeriien begépelhetd részeit is
feltétleniil a képletszerkesztoben kérjiik elkésziteni)

- aszerkesztés sordn csak a képletszerkeszto altal felkinalt elemeket és formazasi lehetdségeket
hasznalja (pl. zarojel karakter beirdsa helyett mindig a képletszerkesztd zardjelezési opciojat
valassza), kiilonben a képlet nem az elvart modon jelenik meg a digitalis kiadasban, €s hosszas
javitast igényel

Képletek, egyenletek formézasa:
- aszamozott képletsorokat tabulalva vagy a kovetkezd tablazatos? formdaban helyezze el (a cellan
beliili pozicidé nem szamit):

| x=—b+\b2—4ac2a | (1.1) |
- matematikai és fizikai mennyiségek jelének formazéasa: mindig ddlt karakterekkel
- vektormennyiségek formazasa: allo félkovér karakterekkel
- szamok és a matematikai miiveleteket jeldlé betiik vagy szavak® formdazasa: 4ll6 karakterekkel
- mértekegységek jelének formazasa: mindig allo karakterrel irando, és szokdz valasztja el az eldtte
allé szamtol

Idézés
Mis miibdl 4tvett, szo szerinti hiteles idézés formatuma, jelolése:*
- 1dézdjel hasznalataval
- betlihli idézéssel
- (oldalszam pontossagu) forrasmegjeloléssel

Idézeten beliili kiegészitések, hidtusok jelolése:
- szogletes zargjellel: [...]

Jegyzetek
Lab-jegyzetek elhelyezése:
- kizérolag a Hivatkozdas > Labjegyzet paranccsal beillesztve, szamozva

! Egy-egy matematikai, fizikai jelolés (pl. egy gorog betil) szovegkozi elhelyezése esetén felesleges a képletszerkesztot
hasznalni, erre a célra a Beszurds > Szimbolum parancs is tokéletesen megfelel, DE iigyeljen arra, hogy a Times New Roman
karakterkészletébdl valasszon!

2 Ebben az esetben a tablazat formazasanak nincs jelent8sége, a végleges megjelenésben a cellaracsok nem lesznek lathatok.

3 Az utdbbiak jellegzetes példai a szogfiiggvények (sin, cos, tg), a logaritmus (log, In), a logikai (and, or, not) és hasonld
miveletek, példaul int, mod, inv, erf. Az exponencialis fliggvény jele exp(x) alakban all6 betiivel, de ex alakban délt betiivel
irandé. Ugyancsak d6lt betiis a képzetes szamokat jelol6 j vagy i betii is. Allo gorog betiit hasznaljon, ha miiveletet jelentenek,
mint példaul X (6sszeg, szumma).

4 Az idézetek egészének kurziv szedéssel vald kozlése egyes szakmak, tudomanyteriiletek idézési gyakorlatdban szokdsos,
masokéban ellenjavallt. E tekintetben mindenkor a kiadvany targya és a targyban megjelent miivek szokasjoga dont.
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Hivatkozasok, irodalomjegyzék

Hivatkozas maddja:

- A végleges kéziratban ne hasznalja a Word Hivatkozasok meniijében elérhetd szolgaltatasokat az
irodalom-, dbra- és hivatkozasjegyz¢ék dsszeallitdsara, sem kereszthivatkozasok elhelyezésére. A
program altal elhelyezett linkeket ugyanis a feldolgozas soran eltavolitjuk, majd az xml-fajlban
ujraépitjiik, igy jelenlétiik a kéziratban csak neheziti és lassitja a szerkesztési folyamatot.

- az adott tudomanyag kozlési konvencidinak megfeleld szabvanyos hivatkozasi méd alkalmazasa
egységesen a teljes kéziratban — akkor is, ha tobb szerz6 tanulmanyaibol all

- afentieken tul (szerz6i dontés alapjan) javasolt az APA, a Chicago vagy a Harvard hivatkozasi
rendszer alkalmazasa

Bibliografiai tételek formazasa:
- minden elemiikben (pl. szerzdi nevek formazasa, cimek kurzivalasa, periodikék, folyoiratok kotet-
¢s fiizetszdmainak jelolése, oldalszamok jelolése stb.) egységes és kovetkezetes forrasmegjeldlések
- sortdrés nélkiili bibliografiai tételek (a tételek enterrel valasztandok el)
- az online forrasoknal szerepeljen a letoltési datum

Egyéb lényeges tudnivalok
Kiegészit6 tartalmak

A MeRSZ-en a legkiilonb6zébb multimédias tartalmak, letoltheté allomanyok elhelyezésére is
lehetdség van. A technikai részletek egyeztetése céljabol kérjiik, 1épjen kapcsolatba a kiadoi szerkesztével.

Szerzdi jog, ujrakozlési engedélyek

A mas kiadvanyokbol szdrmazo6 abrék, egyéb anyagok felhasznaldsdhoz val6é hozzajarulasok, engedélyek
beszerzése a szerzo kotelessége. Amennyiben az engedély megszerzése dij fizetéséhez kotott — ahogyan az
egyes kiadok esetében eléfordul —, a dijfizetési kotelezettséget az Akadémiai Kiadé nem vallalja at a
szerzGtol.

Amennyiben szerzdi joggal védett tartalmat kivan felhasznalni a sajat miivében_vagy annak boritojan, a
szerz0i jog tulajdonosaval — altalaban a kiadoval, esetenként a szerzével — 6nnek kell felvennie a kapcsolatot,
az Akadémiai Kiad6 a kozlési engedélyekkel kapcsolatos iigyintézésben nem vesz részt.

Szamos kiad6o nevében a Copyright Clearance Center (http:/www.copyright.com/) jar el a szerzdi jogi
engedélyezési folyamatban, ezekrol tovabbi informéaciok a RightsLink
(http://www.copyright.com/publishers/rightslink-permissions/) weboldalén talalhatok. A RightsLinkkel nem
rendelkezd kiadok megkereséséhez az Akadémiai Kiadd engedélykérd formanyomtatvanyt biztosit
(https://akademiai.hu/mersz/ujrakozlesi engedelykero nyomtatvany AkademiaiKiado.docx).

Kérjiik, hogy mindig az engedélyezd jogtulajdonos utasitdsdnak megfeleléen utaljon a forrdsanyagra és a
jogtulajdonosra, illetve az engedély meglétére, és Orizze meg az engedély megadéasiara vonatkozd
dokumentéciot.

Az Open Access, azaz nyilt hozzaférésii kiadvanyok bizonyos feltételek mellett szabadon felhasznalhatok, a
kiadvanyban feltiintetett CC-licenccel (CC-BY) 6sszhangban.
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